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3. Formular
3.1.  Lista cuprinzind persoancle Ia care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Aﬂ.-n. Scopul difuziri |Ex.ur] Compartiment B Functia Nume si prenume Data primirii mﬁ: ._.M::
0 1 2 3 4 i 5 6 | 7
I [Aplicare, Informare, || Consiliul de Administratic  |Responsabil Consiliul de
3 Evidenta N ] . Administratic S . R
2 |Aplicare, Informare |2 G o:v::: Profesoral Responsabil Consiiiul
] - |Profesoral _f 0 (.
4 | Aplicare, Informare |4 D&E:&:c::__ Administratorii de
| administrativ patrimoniu %Al o
5 |Aplicare, Informare |5 Cabinetele medicale Medici scolari
. . . Asistente medicale - I R
6 }c__nm_.n Evidenta, |0 Consiliul de Pn_:::_u: :...E Responsabil Consiliu _,_r
Arhivare >n_3=:m=m:r
3.2, Formular de analizi a procedurii - ) - B
Nr. | Compartiment Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnitura
Gt S = T -~ .
0 1 - 2 3 4 5 6
| |Consiliul de Administratic B |Favorabil - )
2 Consiliul Profesoral -~ [|Favorabil | |
3 |Contabilitate | o m.ma‘o..mc__ B - .
4 CEAC ~ |Bancu Liliana Favorabil | .
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IFavorabil

Comisia Q_:m_::wc_

Cabinete medicale

les | <3

4. Scopul procedurii operationale

| Favorabil

IFavorabil

4.1 Prezenta procedura stabileste un sistem unitar pr in care se reglementeaza modalitatile de aplicare a masurilor specifice dispuse de ﬁ,c_em:__ Economic
"Gheorghe Chitu” Craiova in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2 in anul scolar 2020-2021.
4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3 Asigura continuitatea activit

atu,

inclusiv n conditii de fluctuatie a personalului.

44 m_u_ ijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea deciziei.

5. ._ Domeniul de aplicare a procedurii operationala

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Procedura se refera la stabilirea unor masuri pentru desfasurarea activitatilor de citre persoanele care au acces in cadrul unititilor/institutiilor de invatamant.

in conditii de sigurantd, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitatea de inviatimant
Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinet in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalclor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la

timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activita
5.4.1 Compartimente furnizare de date:

Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3  Compartimente implicate in procesul activitatii:

tii procedurate.
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Toate structurile

0.
6.1.

6.2.

Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activitiitii procedurate

Reglementiri internationale:

Nu este cazul

Legislatie primari:

Legea educatiei nationale nr. 1/201 1., cu modificarile si completarile ulterioare.

OUG nr. 96/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniile educatiei, cercetirii, formarii profesionale si sanititii Legea nr.

99/2016 privind achizitiile sectoriale a aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr 391 din 23.05.2016

HG nr. 1/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

HG nr. 94/2014 privind organizarca, functionarea si componenta Comitetului national pentru situatii speciale de urgentd. cu modificdrile si

completirile ulterioare

_ egea 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2000 privind ¢ ?_rc_.._ a calitatii cducatici, Publicat in Monitorul Oficial, Partea Lar. 333 din 13.04.2006
cgea nr. 172011, Legea educatiei nationale, cu moditicarile si c::,_n._ﬁ.m_.__o : rivare

Zc::&c generale privind exercitarea activitatii de audit public intern din 11.12.2013

OG nr. 94/2004 privind reglementarea unor masuri financiare, cu modificérile si completirile ulterioare

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului seceetarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului

controlului intern/managerial al entititilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea, indrumarca metodologicd si supravegherea stadiului

implementirii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitatile publice, cu modificirile si completirile ulterioare

Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea codului controlului intern / managerial, cuprinzind standardele de control intern/ managerial la entititile

publice, cu modificirile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 530/2016 privind modificarea si completarca Ordinului sccretarului general al Guvernului nr. 400/2015 penteu aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice

Ordinul nr. 600/2018 privind modificarea si completarca Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarca Codului

controlului intern managerial al entitétilor publice

OUG nr. 96/2016 pentru modificarea i completarca unor acte normative in domeniile educatiei, cerceldrii. formarii profesionale si sianatatii

OUG nr. 99/2016 privind unele masuri pentru salarizarea personalului platit din fonduri publice, prorogarea unor termene, precum si uncle misuri

fiscal bugetare

vping 427
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¢ Regulamentul de Organizare si Functionare al Unitatilor de invatimant Preuniversitar (ROFUIP). aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016. completat si

modificat prin OMEN nr. 3027/2018

e Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sinatatii
Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de

invatamant

situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2.

e ORDINUL nr. 5.487/1.494/2020, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 804 din 1 septembrie 2020.

6.3. Legislatie secundara:
- Nu este cazul
6.4.  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- Programul de Dezvoltare Institutionald
- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Colegiul Economic *Gheorghe Chitu” Craiova
- Regulamentul Intern al Colegiul Economie "Gheorghe Chitu” Craiova
- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei
- Ordine si metodologii emise de M.E.C.;
- Alte acte normative
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1.  Definitii ale termenilor:
Nr. Crt. Termenul Definitia i / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Hotararea nr. 24/14.05.2020 privind aprobarea instituirii starii de alerta la nivel national si a masurilor de prevenire si control a infectiilor in contextul
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Procedura

Procedura de sistem documentati

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleasa ca un sct de instructiuni scrise care fundamenteaza o actiune sau
activitate repetitiva din institutia publica. -
Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard la nivelul tuturor
directiilor/serviciilor/compartimentelor din cadrul institutiei, numite si "proceduri generale".

Nu se considera de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare limitata a directiilor de
specialitate.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuic urmati, a metodelor de lucru stabilite a
regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt
cunoscute si sub denumirile de ,.proceduri specifice™, ,,proceduri de proces™, ,,proceduri
formalizate™ etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei institutii si constituic obiectul
sistemului de control managerial intern, respectiv al standardului intitulat ,,Proceduri™.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa indeplineasca un numar de
conditii esentiale:

Sa fie:

scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala n parte,

simple si specifice,

actualizate in mod permanent,

aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

bine intelese si bine aplicate,

sa nu fie redundante.

SR N VRN

Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau electronic, care reglementeazi modul de
efectuare a unor activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru acestea.

Documentele pot i de provenienta interna: ROF, fisele posturilor, Regulamente interne privind
destisurarea activitatii dar si externa: standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alle documente
cu caracter normativ, tehnice sau legislatie




-

Colegiul Economic
"Gheorghe Chitu” Craiova

CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE

PROCEDURA DE SI

Nr. de ex.
PROCEDURA DE SISTEM DOCUMENTATA Revizia: |
PRIVIND ADOPTAREA MASURILOR DE SIGURANTA PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATILOR | Nr. de ex.

EDUCATIVE IN ANUL SCOLAR 2020-2021

lEditia: 1

"EM DOCUMEN

.E.wm:m 7 din 27
Exemplar nr.

Cod: CA_

Aprobare

?G::_._:mam scrisd, semnatura si datarca acesteia, a autorititii desemnate de a fi de acord cu
aplicarea respectivului document in organizatic.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnata
(verificator). a faptului ci sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

| Gestionar nma controlul documentelor

Multiplicarea, difuzarca, pastrarea, retragerea din uz si arhivarca documentelor. -

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai

multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate B

Sistem

Ansamblu de clemente corelate sau in interactiune

Comisie metodici

FForma de organizare a activitatii personalului didactic din unitatea scolard, incadrat in invatamantul
preuniversitar, se constituie conform prevederilor R.O.F.U.LP.

Responsabil comisie metodica

Responsabilitate desemnata de directorul unitdtii scolare, conform prevederilor R.O.F.U.1.P, art.19
h), atributiile acestora fiind precizate in art. 36-37 si cele stabilite de director, art.19 k)

Comisie de lucru cu caracter permanent
sau temporar

FForma de organizare a activitatii intr-o unitate scolara, se numesc. functioneaza si au atributii fixate
prin ROFUIP, legi, ordonante de urgenta, hotdrari de guvern, ordine emise de ministri sau decizii ale
inspectoratului scolar.

Caz suspect

I. Pacient cu infectie respiratorie acuta (debut brusc cu cel putin unul din urmétoarele simptome:
tuse, febra, dificultate in respiratie (cresterea frecventei respiratorii) SI fard o alta etiologie
precizata care si explice pe deplin tabloul clinic

SAU

2. Pacient cu infectic respiratorie acuta (debut brusc cu cel putin unul din urmétoarele simptome:
tuse, febrd, dificultate in respiratie (cresterea frecventei respiratorii) SI fira o alta etiologie
precizatd care sa explice pe deplin tabloul clinic $I cu istoric de cilatorie internationald, in perioada
de 14 zile anterioare datei debutului

SAU

3. Pacient cu infectic respiratorie acuta (debut brusc cu cel putin unul din urmatoarele simptome:
tuse, febrd, dificultate in respiratie (cresterea frecventei respiratorii) SI care s-a aflat in contact

apropiat cu un caz confirmat cu COVID-19 in perioada de 14 zile anterioare datei debutului

7|27
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15, Caz confirmat

16 . Febra

SAU

4. Pacient cu pneumonie, bronhopneumonie +/- pleurezie, fard alta ctiologie precizati care si
explice pe deplin tabloul clinic

SAU

5. Pacient cu infectie respiratorie acuti severa (SARI) (febrd sau istoric de febra S1 tuse S1
dificultate in respiratic (cresterea frecventei respiratorii) $1 care necesita spitalizare peste noaple)
fard alta etiologie precizata care sa explice pe deplin tabloul clinic

Contactul apropiat este definit ca:

- Persoand care locuieste in aceeasi gospodiirie cu un pacient cu COVID-19;

- Persoand care a avut confact fizic direct cu un caz de COVID-19 (ex. stringere de mana farid
igiena ulterioard a mainilor);

- Persoand care a avut contact direct neprotejat cu secretii infectioase ale unui caz de COVID-19
(ex. In timpul tusei, atingerea unor batiste cu ména neprotejatd de manusa);

- Persoana care a avut contact fafi in fafa cu un caz de COVID-19 la o distanfi mai mici de 2 m
T. cu o duratd de minim 15 minute;

- Persoana care s-a aflat in aceeasi inciipere (ex. sala de clasi, sald de sedinte, sala de asteptare din
spital) cu un caz de COVID-19, timp de minimum 15 minute si la o distan{i mai mici de 2 m;

O persoand cu confirmare in laborator a infectici cu SARS-CoV-2, indiferent de semnele si
simptomele clinice.

temperatura corporala mai mare de 37°C

|7 ~ ISARS Cov-2

18 [Covid-19

7.2.  Abrevieri ale termenilor

N q.|
Crt,

Abrevierea

sindrom respirator acut sever data de noul coronavirus

tulpina noua coronavirus

Termenul abreviat

Pasina 8]27
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1. SCIM ~ |Sistem de Control Intern Managerial B
2 Z._wu.|- ||I H Ministerul Educatiei i Cercetérii -
3. I§1 Inspectoratul Scolar Judetean - |
4. DSP Directia de Sandtate Publica
i Ah Arhivare
0. Ap Aplicare

T A Aprobare
8. Vv Verificare
9. B Elaborare
10. PO Procedura Operationala
[1. ~|PS Procedura de Sistem
12. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
13. HG Hotarare de Guvern
14. ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

8.
Descrierea procedurii
8.1.  Generalitati

Procedura cuprinde etapele care trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea cunoasterii si aplicarii de citre salariatii
unitatii i de catre elevi a prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata.

Procedura are rolul de a descric modalitatile de lucru concrete si succesiunea rationala a etapelor care trebuie urmate in procesul de implementare a
masurilor privind mijloacele de prevenire si combatere a imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2 care se vor aplica in unitatea de invatamant, in scopul
asigurdrii dreptului la invataturd si a dreptului la sanatate. pentru beneficiarii primari ai dreptului la invatitura, studenti si personalul din sistemul national de
invatamant.

a 2103 C _ wﬂ
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8.2.  Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
Documentele utilizate in claborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate. Accesul. pentru

fiecare Compartiment, la legisiatia aplicabild. se face prin programul informatic la care au acces salariatii entititii.

8.2.3. Circuitul documentelor
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de citre salariatii entititii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurata,
responsabilul Consiliului de Administratic va difuza procedura conform pet. 3.

8.3.  Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

- Echipamente si tehnica de calcul adecvati

. Rechizite, dosare, bibliorafturi, formulare tipografiate
- Consumabile

- Materiale si echipamente de igienizare si de protectie

8.3.2. Resurse umane:

- Responsabilul Consiliului de administratic

g Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducitorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicirii procedurii

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al [nstitutiei

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planilicarca operatiunilor si actiunitor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de ciitre toate compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta

Pagina 10|27
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

in functie de situatia epidemiologica generald, de particularitatile regionale si de infrastructura si resursele umane ale fiecirei unititi de
invatamant in parte, autorititile implicate in gestionarea prevenirii imbolnavirilor vor pune in aplicare unul dintre urmatoarele scenarii de functionare
a unititilor sau a institutiilor de invatamant preuniversitar.
Participarea zilnicd a tuturor prescolarilor si elevilor in unitdtile de invadtimant, cu respectarea si aplicarea tuturor
normelor de protectie

Scenariul 1

Participarea zilnicd a tuturor prescolarilor si elevilor din invdtimantul primar, a elevilor din clasele a VIII-a si a XII-a,
cu respectarea i aplicarea tuturor normelor de proteclie

si

Revenirea partiald (prin rotatie de 1-2 sdptadmani) a elevilor din celelalte clase de gimnaziu si liceu, ¢u respectarea $i
aplicarea tuturor normelor de protectie

Scenariul 2

TnozmﬂM:H 3 =mmﬂﬁwnm@mﬂmm tuturor pregcolarilor si elevilor la activitadti/lectii online

Alegerea scenariului pentru data de 14 septembrie

Directia de sanatate publica judeteand/a municipiului Bucuresti (DSP) informeazi pana la data de 7 septembrie inspectoratul scolar judetean/al
municipiului Bucuresti (ISJ/ISMB), comitetul judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgenta (CISU/CMBSU) cu privire la situatia
epidemiologicd la nivelul fiecdrei localitati.

Inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti transmite unitatilor scolare informarea DSP/DSPMB referitoare la situatia epidemiologici la
nivelul ficcarei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare.

Comitetul judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgenta (CISU/CMBSU) va emite, pana la data de 10 septembrie, hotdrarea privind
scenariul de functionare pentru fiecare unitate de invatamant pentru inceputul anului scolar 2020-2021.

Criteriul epidemiologic in baza ciruia unitdtile de invatamant vor urma unul dintre cele 3 scenarii este rata incidentei cumulate (numirul total de cazuri
noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori).

In fundamentarea hotararii se va utiliza urmétorul rationament:




Colegiul Economic . . PROCEDURA DE SISTEM DOCUMENTATA o Editia: |

"Gheorghe Chifu” Craiova Nr.deex.
. PROCEDURA DE SISTEM DOCUMENTATA Revizia: T
CONSILIUL DE PRIVIND ADOPTAREA MASURILOR DE SIGURANTA PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATILOR | Nr. de ex.
ARMINISTRATIE EDUCATIVE IN ANUL SCOLAR 2020-2021 ]

Pagina 12 din 27
Cod: CA_ Exemplar nr.

| Daci rata incidentei cumulate este sub 1/1.000 locuitori - se va putea opta intre scenariul | sau scenariul 2 pentru fiecare unitate de
invatamant in parte, in functie de infrastructura si resursele existente la nivelul unititii de invitamant.

2. Daca rata incidentei cumulate este intre -3/ 1.000 locuitori - se va aplica scenariul 2 pentru toate unititile de invatimant din localitate.

3. La o rata a incidentei cumulate peste limita de alerta de 3/1.000 locuitori, DSP judetene si a municipiului Bucuresti va prezenta
CISU/CMBSU o analiza a situatiei epidemiologice din localitate. In functie de existenta transmiterii comunitare in localitate st numirul de focare
existente in unitatile de invagamant din localitate, precum si alte criterii de risc, CJSU/CMBSU poate decide, prin emiterea unei hotéréri, suspendarea
temporara a activititilor didactice care presupun prezenta fata in fata din unititile de invatimant (scenariul 3), cursurile desfasurandu-se online. In absenta
unei astfel de decizii, unitatile de invatamant din localitatea respectiva vor functiona in scenariul 2.4. In contextul confirmérii unuia sau mai multor cazuri
de COVID-19 la nivelul unei unitati de invatamant se vor aplica criteriile de suspendare a cursurilor scolare in unitatile de invatimant din prezentul ghid,
clasa sau intreaga scoald putand fi inchisé pentru 14 zile, cursurile desfasurandu-se online.

Accesul in institutia de educatie este permis in urmdtoarele conditii:

Accesul Tn curtea institutiei de invatamant se face pe traseul de intrare delimitat si semnalizat, respectind normele de distantare fizica.

2. Masurarea temperaturii (care nu trebuie si depdscascd 37,3C), precum si triajul medical de specialitate se va realiza de citre personalul medical, in
colaborare cu D.S.P. Dolj, inainte de intrarea in unitatea de invatimant. In situatia in care un elev sau un cadru didactic. didactic auxiliar sau
nedidactic prezintd simptome sau existi suspiciunea c starca sa de siindtate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de invatamant, cu
recomandarea de a se adresa inedicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si a conduitei de tratament. Parintii vor trimite clevii la scoald, dupa
¢e  se vor asigura cd temeratura acestora nu depéseste 37,3°C.

3. La intrarca in unitatea de invdfamant vor i asigurate materiale si echipamente de protectie si igiend (covorase dezinfectante, misti de protectic.
substante dezinfectante pentru maini cte.).

4. Elevii vor fi insotiti de catre un cadru didactic la intrarca in unitate pana in sala de clasa si retur, pe un traseu bine delimitat si marcat, igienizat in mod

regulat, cu respectarea tuturor normelor de igiend si distantare [izica.

Intreg personalul prezent in incinta unititii de invitamant, precum si elevii, vor purta masca de protectie pe toata durata activitatilor interne si isi vor

igieniza constant mainile cu substante dezinfcctante sau/si cu sapun, aflate in dotarea unititii de invatamant preuniversitar.

6. Participarca clevilor la activitdtile de pregitire suplimentara, in perioada 2-12 junie 2020 va fi decisi de citre pirintii acestora. dupd evaluarca

incadrdrii n grupele de risc a elevilor sau a membrilor familii

n

iliilor acestora si in contextul comunicarii permancnte cu dirigintilor claselor respective
si conducerea unitatii de invatamant. (persoanc care suferd de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani).
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7. Programul cu publicul prin serviciul secretariat, precum si eventualele audiente ale conducerii unititii de invatdamant preuniversitar se vor desfisura in
conditii de siguranta si securitate, privind respectarea normelor igienico-sanitare, a distantei fizice de 2 m si purtarea echipamentului corespunzator
(mascd, ménusi, halat de unica folosinta), iar spatiile din incinta unitatii care deservesc programul cu publicul vor fi amenajate cu paravane din
plexiglas.

8. Audientele conducerii unitatii de invatdmént preuniversitar se vor desfasura si in regim online, sub forma video-conferintelor, dupi o programare
prealabild in formularul postat pe site-ul scolii.

Conducerea unitdtii de invatamdnt preuniversitar:

1. TInainte de inceputul anului scolar se stabilesc spatiile care pot fi folosite in procesul de invatamant, precum si spatiul necesar ce va {1 utilizat
pentru izolarea temporari a cazurilor suspecte de imbolnévire cu virusul SARS-CoV-2, identificate de cadrul medical din unitatea de invitimant
sau persoana desemnata de conducerea unitatii/institutiei cu atributii in triajul epidemiologic

2. Are obligatia implementarii actiunilor si masurilor de prevenire i combatere a infectirii cu virusul SARS-CoV-2 si de organizare si desfisurare a
activitatilor didactice, de predare si instruire in noul context epidemiologic, in conformitate cu legislatia in vigoare.

a) organizarea spatiilor - sili de clasii - astfel incdl asezarea bancilor si asigure distantarca fizicd de 1 metru intre elevi sau dotarea
bancilor cu separator in situatia in care distantarea f{izica nu poate fi asigurata.

- Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, séli de clasd, coridoare etc.) prin demarcare cu benzi vizibile care si asigure ..irasee
prestabilite™ de intrare, deplasare Tn interiorul unitatii de invatamant si de pérésire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi
amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.).

-Vor fi limitate intdlnirile intre elevi. prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica. La intrarea in scoald
si pe coridoare. la intrarea n fiecare clasd vor fi asezate dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini. astfel incat si fie facilitatd
dezinfectia frecventa.

- La intrarea in scoald gi in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisatc materiale de informare (postere) privind masurile de
igiend/protectic. Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu trebuie sa impiedice
aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi
mentinute deschise pani la sosirea tuturor elevilor.

b) stabilirea circuitelor functionale. Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asiguratd distantarea fizica intre elevi, ceea ce implicd
urmatoarele:

— Eliminarea mobilierului care nu este necesar:

— Dispuncrea mobilierului astfel incat sa fie obtinutd distantarca de minimum 1 metru intre elevi sau montarea de separatoare transparente in

Pagind 1327
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situatia in care distantarea nu este posibild;

— Stabilirea modurilor de ocupare a salii de clasa in functie de numirul de elevi (realizarca oglinzii clasci);

— Bancile vor fi pozitionate astfel incét elevii si nu stea fata in fati;

— Bancile vor fi pozitionate astfel incat si nu fie blocat accesul in sala de clasi.

— Va fi pastratd componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada semestrului doar in situatii justificate.

— Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;

— Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitatda prin alocarea unei sili de clasd unei clase de elevi, iar profesorii vor schimba
sala de predare. Principiul de urmat este ..l clasi de elevi = | sala de clasa™;

— Locurile din clasd trebuie sa fie fixe; dupd aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile intre ei pe toatd perioada
cursurilor;

— Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cdt posibil;

— Este interzis schimbul de obiecte personale:

— Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de circulatie in interiorul clasei, care poate
si fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

— Va [i asiguratd aerisirea claselor fnainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 minute, apoi in timpul
recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

— Trebuie evitate experimentele practice care necesild miscare si/sau interactiune stransa intre elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de bazi
in laboratoare;

- Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masci atat in timpul orclor de curs, cat si in timpul recreatiei, atunci cand
se atld in interiorul unitatii de invatimant.

— Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/elimindrii mastilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip
cos cu capac si pedald prevazut cu sac in interior.

¢) Organizarea grupurilor sanitare

— Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor Tncit sa fie limitat numirul de persoane prezente in grupurile sanitare si in curtea scolii,
cu scopul respectirii distantérii fizice;

— Va fi gestionat [uxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea aglomeririi in interiorul grupului sanitar);Elevii
trebuie sd se spele pe maini inainte si dupd ce merg la toaletd;

— Se va verifica Tn permanenta daca grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului si-si spele (cu apd si sdpun lichid) sau si isi
dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hirtie de unica folosintd. Sunt interzise uscitoarele electrice de mdini si prosoapele pentru méini din

T 1 w-_,_w.m_
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material textil);

— Se va verifica si se va face completarea, reincarcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa existe consumabile Tn cantitdti suficiente la
toaletd (sdpun lichid, hartic igienica, prosoape de unica folosinti etc.);

— Se va verifica realizarca curdteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform Planului de curdtenie si
dezinfectie);

Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

d) Organizarea cancelariei

— Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmétoarele situatii:

—la intrarea n cancelarie;

~la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

— Se va pastra distanta fizica de minimum 1 metru intre persoane;

e) Organizarea curtii scolii

— Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incét sa se pastreze distantarea fizici;

— Spatiile de joacd prevazute cu jucarii de exterior vor fi curdtate, igienizate cu jeturi de apd si apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete,
zilnic si Thaintea inceperii cursurilor fiecarui ciclu de invatamant;

— Curtea scolii va i maturata si spalata zilnic cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii cursurilor.

f) Organizarea accesului in unitatea de invatimant:

— Accesul si fTuxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant de cétre persoane desemnate din unitatea de invitimant;

— Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate pe sol, dispozitive de distantiere, bariere
elc )

— Se recomanda intrarea esalonata la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri (etaj, aripa etc.);

— Este recomandata intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. In cazul in care aceastd separare nu este posibila,
respectarea distantarii fizice a persoanelor care intrd in institutia de invatdméant este esentiala;

— Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.):

— Caile de acces (de tip poartd, usa sau intrare prevazuta cu turnichet) vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele
de contact.
— Va i asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la
intrare;

— Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in sélile de clasa;

na 15|27
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— Accesul oricdror persoane strdine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, unde este necesard aprobarea
conducerii unitdtii de invatamant.

g) Organizarea programului scolar

g.1. Organizarea procesului de Tnvdtimant va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la intervale orare diferite astfel incit sa se evile
aglomeridrile la intrarea si la iesirea in pauze.

g.2. Organizarea activitdtilor si supravegherea in timpul pauzelor

— Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru ficcare clasi in parte, acolo unde este posibil; — Va fi evitatd crearea
de grupuri de elevi din clase diferite;

— Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de citre cadrele didactice, pentru pastrarea distantirii fizice;

- Elevii vor [i instruiti sa nu interactioneze fizic (nu se vor imbritisa, nu isi vor atinge reciproc mdinile si nu vor sta aproape unul de celdlalt);

— Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitdti care implicd schimbul de obiecte. Vor fi evitate, de asemenea, structurile de
joc ale caror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate;

—Nu vor fi utilizate bincile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor marcaje, dispozitive de distanticre etc.). In caz contrar,
va fi asigurata in mod regulat o dezinfectare adaptata;

— Jocurile si alte activitdti care implica formarea unor grupuri vor i organizate cu respectarea distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile
legale n vigoare;

— Elevii nu vor consuma Tn comun mancarea sau bauturile $i nu vor schimba intre ei obiectele de folosintd personala (telefoane, tablete,
instrumente de scris, jucirii etc.).

h) Organizarea activititilor sportive

— Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizicd, exclusiv in acr liber;

— Nu vor fi utilizate echipamente sportive care si fic manevrate de toli elevii (sau manevrarea va fi efectuatid doar de un adult); in caz contrar, va [i
asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptata;

— Orele de educatie ftizica efectuate in sala de sport trebuic limitate la activitali sportive care nu presupun efort mediu/intens, cu asigurares
obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie in care portul mistii nu este indicat;

— Pentru desfasurarca orelor de educatie fizica, elevii vor {1 instruiti ca pe tot parcursul activitdtii sa nu isi atinga [ata, gura, ochii, nasul cu mainile
neigienizate;

~ La inceperea gi finalul orclor de educatie fizicd, toti elevii trebuie sd efectueze igiena mainilor cu un dezinfectant pe bazi de alcool;

- Se vor efectua curdtenia, dezinfectia cu solutii avizate gi aerisirea silii de sport dupa fiecare grupa de elevi;

- Activitatile sportive Tn cadrul liceelor cu program sportiv si al cluburilor sportive scolare se vor desfisura in conformitate cu prevederile

[*a 1627
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ordinului comun al ministrului tineretului si sportului si al ministrului sanatatii.
i) Organizarea activitatilor practice in invitimantul tehnic/tehnologic/profesional

lueru;

T

|

e
i

Instruirea practicd a clevilor la operatorul economic se organizeazi conform reglementérilor pentru operatorii
Ateliercle din cadrul liceelor profesionale vor fi organizate astfel incat si fie mentinuta distantarea fizici si sa nu fie partajate posturile de

pentru a evita schimbul de materiale;

e
5

conomici;

- Va fi limitata la minimum utilizarea de materiale didactice de catre mai multi elevi. Vor fi prevazute modalitati de dezinfectare adaptate;
— Vor fi organizate activitati individual
Materialele didactice vor fi curdtate si dezinfectate dupi utilizare;

— Atunci cand grupe diferite de elevi se succedd in ateliere, vor fi realizate curifenia si dezinfectia suprafetelor, echipamentelor si a
materialelor cu care elevii intra in contact, dupé fiecare grupi de elevi;

— Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ori;

— La finalul orelor vor fi curdtate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul, materialele pedagogice si echipamentele de lucru

utilizate de elevi,

i) Monitorizarea prezentei:

— La nivelul fiecdrei unitdti de fnvatamant se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului. Directiile de sanitate publica vor fi
anuntate in cazul inregistrrii unci cresteri mari a numarului de absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.
k) Misuri igienico-sanitare in unitatea de nviatimant
Curétenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezintd componente esentiale in lupta impotriva raspandirii virusului.
Acolo unde procesul de invétare se desfisoard in schimburi, este necesard o pauza de minimum 1 ora intre schimburi, pentru realizarea

curdteniei, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.

Planul de curitenie si dezinfectie a salilor de clasd, cancelariei, spatiilor comune (holuri, sili de sport etc.). precum si de aerisire a salilor de
clasa trebuie sa contina:
- operatiunile §i ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea pardoselii, spilarea pardoselii, dezinfectia

pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale bancilor, cét si a spatiului interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare,

a

separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista, stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarca
clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine. intrerupitoarelor etc.);
- materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curatenie, produse biocide avizate pentru suprafete etc.);
- tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;

- frecventa curdteniei si dezinfectiei, tinind cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:

~1n clasd, imediat dupd iesirca din clasd a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua respectivi sau dupi fiecare utilizare de citre un

na 1727
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grup diferit de elevi;

~in cancelarie, imediat dupd iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua respectivd sau dupi fiecare utilizare de citre un grup
diferit de profesori;

- pentru grupurile sanitare, dupd fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cite ori este necesar;

- persoana care va face curdtenia i care va supraveghea efectuarea conformd a curileniei, modalitatea de afisare a monitorizarii (de exemplu,
tabel cu cine a efectuat, ora si cine a controlat);

- frecventa si durata de aerisire a sililor de clasd, cancelarici si a altor incdperi (de exemplu, dupa curtenie si dezinfectie, minimum 10
minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul orelor de clasi cu geamul rabatat;

- In fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curdtenie si dezinfectie, care si contind operatiunile de
curdtare i dezinfectie, frecventa acestora, orarul si un loc pentru semndtura persoanei care le efectucazi si a celei care verifica.

Se determind modul in care trebuic dezinfectate zonele.

Se ia in considerare tipul de suprafafd si cit de des este atinsi suprafata.

Se prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:

- clante, Tncuietori, butoane si manere ale usilor;

- treptele scirilor;

- bancile, catedrele si scaunele din clasa;

- separatoarele montate pe banci;

- mesele si scaunele din salile de cantind;
blaturi;
balustrade;
- intrerupdtoare de lumind;
manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);

- butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vanzare:

- obiecte didactice comune;

- calculator, tastatura, mouse, laptop si tablete partajate intre persoanc:

Notd: Tastatura computerului poate fi acoperitd cu o folie de plastic, care se indepirteazi dupa fiecare utilizator.

Nu este necesard aplicarea de rutind a dezinfectantilor pe suprafefe care nu sunt atinse frecvent sau cu risc scazut (de exemplu, rafturile
bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).

Se au in vedere resursele si echipamentele necesare.

Se evalueazd periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curitare si dezinfectie si a echipamentelor de protectie personald (PPE)
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adecvate pentru utilizarca acestora.
Pe durata activitatilor de curitenie si dezinfectie se poartd masca de protectie, manusi, iar dupa indepéartarea manusilor si a mastii, se spala

mainile.

Modelul planului-cadru de curafenie si dezinfectie pentru unitatile de invatamant este previazut in anexa nr. | B la prezentul ghid.

Aplicarea planului de curatenie si dezinfectie

Se curd(a suprafefele cu detergent si apa inainte de dezinfectie.

Se foloseste un dezinfectant avizal impotriva virusurilor (cu actiune virucidd/virulicida).

Se respectd ntotdeauna indicatiile de pe eticheti.

Se achizitioncaza doar produse in ambalaje originale, sigilate, nedeteriorate, inchise etans.

Eticheta va include informatii de siguranta si instructiuni de aplicare.

Daca produsul concentrat se dilueaza conform indicatiilor producitorului, solutia de lucru poate fi utilizata in cel mult 24 de ore.

Pe flacon se noteaza numele produsului, concentratia, data si ora prepararii.

Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate Tn care nu au acces elevii.

In timpul utilizarii produsului, este obligatorie purtarea méstii si a manusilor si asigurarea ventilatiei adecvate. Se recomanda protectia ochilor
s1 accesul imediat la o sursa de apa pentru spilarea ochilor, in cazul accidentelor.

(V5]

asigurarea permanenti a unui stoc de rezervi de materiale de protectie pentru elevi si personal.
asigurarea materialelor de curatenie, igiend si dezinfectie;
organizarea spatiilor de recreere:

6. evaluarea necesarului de resurse umane;

7. Comunica si conlucreaza cu administratorii financiari, cu administratorii de patrimoniu, precum si cu intreg personalul medical si cadrele
didactice din unitate, cu privire la activitatile educationale care se desfisoara in institutia de invatamént preuniversitar.

8. Realizeaza impreuna cu administratorii de patrimoniu instructajul intregului personal care are acces in incinta unitatii. pe durata programului

de lucru.

9. Transmite intern prezenta procedura tuturor angajatilor si asigurd comunicarea interna privind cunoasterca §i asumarea acestor norme
procedurale, pentru care toti angajatii institutiei semneaza de luare la cunostinta.
10. Va desemna un responsabil, dintre angajatii unitatii de invatamant, care coordoneaza activititile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul
unitatii. Acesta va fi in permanenta legaturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii 1SJ Dolj, ai directiilor de sandtate publica. ai autoritatilor
administratiei publice locale.

S48 B 8 _C_ulx.
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Cadrele medicale
| Triajul epidemiologic elevilor se efectucazi conform prevederilor legale in vigoare, astfel:
-Personalul medical care va efectua triajul conform Ordinului ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului si_al ministrului sandtatii nr.

[.668/5.298/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea starii de sandtate a prescolarilor si elevilor din unitdtile de fnvitimant de stat si

particulare autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de viatd sdnitos, cu modificirile si
completdrile ulterioare, si Ordinului ministrului sandtatii nr. 653/2001 privind asistenta medicali a prescolarilor, elevilor si studentilor, cu modificirile si
completérile ulterioare.
-Acesta va fi echipat conform normelor standard de echipare: halat impermeabil, bonetd, ochelari de protectie/vizierd, mascd de protectie, manusi de unica
folosinti,

2. “Transmit, in colaborare cu conducerea scolii, toate informirile medicale cu privire la starea de sandtate a clevilor si a intregului personal care isi
desfigoard activitatea in unitate autoritatilor solicitante, dupd caz. (D.S.P. Dolj, 1.S.J. Dolj. U.A.T. Craiova).

Cadrele didactice
I. Insotesc elevii pe traseul de la intrarea in unitatea de invdtimant, pand in sala de clasi si retur, spre iesirca din unitatea de educatie, la finalizarca
activitatilor,
2. Respectd sensurile de deplasare din curtea scolii si de pe coridoare spre silile de clas si alte incdperi, in care isi desfasoard activitatea, conform
marcajelor si semnelor conventionale panotate.
3. Ocupa doar acele locuri in incinta spatiilor comune, sala profesorali si in silile de clasa, marcate/ etichetate prin semne conventionale specifice.

Administratorii financiari
L. Asigura si urmiresc creditele aprobate pe coordonalele clasificatici bugetare specitice domeniul de aplicare al procedurii.
2. Efectueazi operatiunile contabile in vederea achizitionarii materialelor si echipamentelor necesare aplicirii prezentei proceduri in contextul
prevenirii $i combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

Administratorii de patrimoniu
[. Asigurd la intrarea in unitatea de

-

invatamant, materialele i echipamentele de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, substante

S LA IR 1 ...NC _ Un\.
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dezinfectante pentru maini etc.).

2. Se ingrijesc si asigurd aprovizionarea ritmica si constanta cu materiale si ustensile de curigenie, precum si distribuirea citre ngrijitori/ personalul
nedidactic a tuturor echipamentelor de curdtenie, pe baza de proces-verbal.

3. Monitorizeazd activitatea personalului nedidactic, privind calitatea curdfenici, intrefinerea spatiilor cladirilor. a curtilor, a spatiilor verzi si a
trotuarelor din incinta institutiei de educatice, conform sectoarelor de activitate.

4. Planificd activitatea personalului din subordine si realizeaza repartizarea justd si echitabild a activitat
ingrijitoarc in parte.

5. Instruiesce periodic/ siptdmanal sau ori de cate ori este cazul ingrijitorii de curdfenie, cu privire la procedura interna de efectuare a curiteniei, modul
de utilizare a substantelor chimice de curdfenie, normele de consum ale materialelor de curdtenie, conform precizarilor stabilite de citre producitor,
precum si cu privire la folosirea echipamentelor de protectie.

6. Instruiesc ingrijitorii de curdtenie cu privire la respectarea instructiunilor si a normelor proprii, privind securitatea si sandtatea in munca si la locul de
munca.

7. Intocmesc saptamanal si afigeaza graficele de efectuare a curdteniei pentru fiecare sector de activitate.

8. Marcheaza si semnalizeazd corespunzitor intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare in curtea scolii si pe coridoare, citre silile de clasa si catre
toate incaperile din incinta unitatii de invagimant care deservesc activitatile de pregitire suplimentard pentru elevi.

9. Marcheazi si eticheteaza locurile din spatiile comune si din salile de clasi, unde se vor aseza profesorii si elevii, cu respectarea strictii a normelor de
distantare fizica (cca. 2 m).

10. Afiseazd mesaje de informare si de interes public. cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, in toate spatiile

in care se vor desfasura activitati cu elevii.

Amenajeaza locuri speciale, semnalizate corespunzator, pentru colectarea mastilor, bonetelor si halatelor de unici folosinta utilizate, la parisirea

incintei unitatii de invatamant.

12. Distribuie, in colaborare cu agentul de paza. mastile noi pentru elevi, la finalul activititilor educationale, pentru deplasarea in siguranta a acestora
catre domiciliu.

pe sectoare de activitate, pentru fiecare

I

Ingrijitorii de curdfenie
I Utilizeazi cchipamentul de protectie (bonetd de unica folosintd. manusi, mascd de protectic, schimbata la 4 ore sau ori de céte ori este necesar. daci
accasta devine defectd sau se deterioreaza, halat de unica folosinta peste halatul de serviciu etc.).
2. lsi planifica activitatea proprie conform indicatiilor primite, in vederea optimizarii timpului de indeplinire a tuturor sarcinilor de serviciu.

21|27
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3. Efectueazi curdfenia inainte de inceperea activitdtilor educationale cu elevii, la patru ore de la inceperea activititilor educationale sau ori de cite ori
este nevoie, in spatiile unde se desfigoard activitati specifice institutiei, prin parcurgerea urmitoarclor etape/ sectoare de activitate:

SECTOR_holuri, sali de clasa si birouri

a. Deschiderea larg a ferestrelor in timpul efectudrii curéteniei;

b. Miturarea umeda sau aspirarea claselor, a coridoarelor si a tuturor spatiilor de folosinta comuni;

c. Stergerea prafului cu lavetda umeda a dulapurilor si a pervazurilor;

d. Stergerea bancilor, a birourilor si a clantelor cu solutii dezinfectante cu efect virucid, preparate conform fisei tehnice si a indicatiilor medicilor
scolari (Anexa 4). Solutia se va folosi imediat dupa preparare, dar nu mai mult de 24 de ore dupi preparare. Dacd produsul si-a pierdut
cticheta, acesta nu va mai fi utilizat in procesul de efectuare a curdteniei. Toate produsele biocide folosite pentru curitenie pot fi folosite doar
in limita termenului de valabilitate.

e. Spalarea pavimentului cu apa si detergent de pardoseala:

i nmi_:c_:s_ din spatiile de folosintd comuni a elevilor si cadrelor didactice:
ii. golirca si igienizarea cosurilor de gunoi.
f. Dezinfectarea cu solutii dezinfectante cu efect virucid, preparate conform fisei tehnice si a indicatiilor medicilor scolari (Anexa 4). Dezinfectia
se va efectua numai dupd ce in prealabil s-a efectuat spalarea suprafetelor cu api caldi si detergent.
g. Clatirea cu api calda curatd, imediat dupa dezinfectare, in functie de specificatiile produselor folosite;
h. Aerisirea incaperilor pentru o perioada de cel putin 30 de minute.

SEC w%k ' grupurile sanitare
. Curdfarea si dezinfectarea cu solutii dezinfectante cu efect virucid, preparate conform fisei tehnice si a indicatiilor medicilor scolari (Anexa 4),
dupd ficcare pauza sau ori de cate ori este nevoie a tuturor grupurilor sanitare (pereti, usi, clante, chiuvete, capacul si vasul WC) cu materiale
si ustensile folosite numai cu aceasta destinatie
j. lgienizarea si m?m_n: 2a vasului WC se va realiza cu o perie cu coadi lungé care se pastreazi in solutic clorigeni 3 %:;
4. Réspund de utilizarea si pastrarca in bune conditii a materialelor si a ustensilelor de curdtenie (gileti, perii, lavete, detergenti, dezinfectanti ctc.) pe
care le au personal in griji/custodie, precum §i a materialelor care se folosese n comun si care se depoziteazi in conditii de igiend si siguranta.
a. Materiale necesarce igienizdrii:
o galeata si un mop pentru pardoseala hol, etichetate;

i
i. o gileatd si un mop pentru pereti si chiuvete, ctichetate;
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iii. lavete de diferite culori.

b. Pentru grupurile sanitare:
i. o galeata si un mop, etichetate:

i. o laveta pentru usi si pereti;
i. o laveta pentru clante:
v. o laveta pentru colac WC:;
v. perie pentru WC;
vi. detergenti dezinfectanti.

i
i
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¢. Ustensilele folosite la curdtenie se vor spila si dezinfecta dupa fiecare utilizare, iar mopurile se vor agita pentru a se usca corespunzator.

d. Solutiile dezinfectante se prepara intr-un recipient/galeata si se va nota pe recipient data si ora preparirii.

5. Colecteazd mastile, bonetele si halatele de unica folosinta utilizate de citre elevi si intreg personalul unitatii in locurile special amenajate.

6. Raporteaza activitatea desfasuratid sefului ierarhic superior, semnaland orice problema aparuta in desfasurarea activititii zilnice.

Agentii de pazi

| Desfasoara activitate de supraveghere, conform sectorului de activitate potrivit fisei postului si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de

distantare fizica, precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectiei cu SARS-CoV-2.

2. Sprijina activitatea administratorilor de patrimoniu, in ceea ce priveste distribuirea mastilor noi pentru elevi, la finalul activitatilor educationale,

pentru deplasarea in sigurantd a acestora catre domiciliu.

3. Respecta si pune in aplicare toate normele si precizirile aduse la cunostintd de catre conducerea unitatii de invatamant, in ceea ce priveste programul

cu publicul, precum si toate restrictiile de acces in incinta institutiei publice de educatie, derivate din legislatia in vigoare.

Personalul din Cabinetul medical scolar: Descrierea activitatii / procesului:
MATERIALE NECESARE:
- Registru/caiet de triaj epidemiologic
Echipament de protectie
Termometru non-contact
Dezinfectanti de maini si de suprafete
TEHNICA DE LUCRU:

- Incapere special amenajata pentru efectuarea triajului . situata in apropierea intrarii in scoala si cu acces la spalator dotat cu apa calda . sapun lichid,

Pagina 23|27



Colegiul Economic PROCEDURA DE SISTEM DOCUMENTATA

"Gheorghe Chitu™ Craiova Nr. de ex.
. PROCEDURA DE SISTEM DOCUMENTATA . Revidia: ]
»wm_z_m__w_mm&__r PRIVIND ADOPTAREA MASURILOR DE SIGURANTA PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATILOR | Ny de ex.
£ VLN £ !

EDUCATIVE IN ANUL SCOLAR 2020-2021

Pagina 24din27 |
Cod: CA_ Exemplar nr.

dezinfectant pentru maini
- Incapere pentru izolarea persoanclor posibil bolnave
- Incapere pentru echipare/dezechipare personal medical care efectucaza triajul
- Este realizat de personalul medical, care va fi echipat conform normelor standard de echipare:
- echiparea se face in spatiul special amenajat pentru acest scop:
- triajul epidemiologic se efectueaza zilnic tuturor elevilor/studentilor si personalului didactic/nedidactic, inainte de intrarea in unitatea de invaimant;
Triajul epidemiologic va consta in:
e anamneza, lintitd pe simptomatologia respiratoric dar vizeaza si alte semne de boala infecto-contagioasa
e mdsurarea temperaturii oo%o_.m_n.. cu un termometru non-contact
- Se va interzice intrarea in colectivitate a tuturor persoanelor care prezintd semne si simptome de boala respiratorie. precum si alte semne de boala infecto-
contagioaa;
- La reluarea activitdtii, odatd cu prima prezentare in unitatea de invaamint:elevii si personalul didactic/nedidactic vor prezenta la cabinetul medical o
declaratie pe proprie rdspundere, conform anexelor 2 si 3. Elevii majori pot completa singuri declaratia pe proprie riaspundere.
- Li se recomanda elevilor cu boli cronice severe si nu frecventeze cursurile de pregitire, iar sustinerea examenelor si o (in on-line, sau singuri intr-o sald
pusd la dispozitie Tn acest sens.

30
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Ll

Dezinfectia mainilor
- Primeste masca
- Mergein glasa

Responsabilitati

| Pacient minor ¥

N
i
)

! Ceaz suspect covid-19
- seipoleaza  siprimeste

masca si manusi
- seanunta
parintii/apartinatori legall
- Seapunta DSP si112
- Seanunta conducerea

% Febril

™\ ( Non coxid 19

seizoleaza
se anunta parintii/apartinatori
legali

——

Afehril

se indruma MF

se anunta conducerea unitatji

I.Unitatea de invatamant-asigura-iincapere pentru- triaj
- izolare

-echipament de protectie pentru -elevi
-personalul angajat al unitatii
-dezinfectanti pentru maini si suprafete

Dezinfectia mainilor,
Primeste masca

Merge in clasa

A

./ -
V. .

Ceaz suspect covid-19

i siprimeste
masca si manusi

- Seapunta DSP si 112

-
,
"\.\_\_\_\‘

/.
/

N
Non covid 19

- seizoleaza
«  seindruma MF

2.Unitatea angajatoare personal medical asigura cchipamente de protectie pentru personalul medical care efectucazi triajul epidemiologic, birotica

3.Personalul medical angajat sau desemnat
- efecueazi zilnic triajul epidemiologic al clevilor si al personalului angajat al unitatii de invatimant
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- raporteaza rezultatele triajului catre -DSP
- conducerea unitatii de invatimant

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de
prevederile prezentei proceduri.

9. Responsabilitiiti si riispunderi in derularea activititii
9.1.  Conducitorul institutiei

- Aprobd procedura

Asigurd implementarea si mentinerea procedurii
Administratorul de patrimoniu

Aplici procedura

Angajatii unitatii

catre toate compartimentele

92

9:3:

din Institutie

Desfigoara activitatile descrise in conformitate cu prezenta proceduri

10.  Anexe, inregistriri, arhiviiri

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazi activitatca proceduratd se afld in dosarele de personal si

Administratie.

prin elaborarea tuturor documentelor SCIM in conformitate cu

in dosarul Consiliului de

= Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe
Nr. Denumirea anexei laborator Aprobi | Numir  de | Difuzare | Arhivare | Alte elemente
Anexi B o B - ol exemplare | Loc | Perioada | B
[. | Schita circuite externe. unitate de in mﬁﬁw_: Consiliul de DA
| preuniversitar - - administratic ! B | L | o
2. | Schite circuite interne, unitate de N{:;:::: Consiliul de DA
preuniversitar- 2 schita acces mM:m ﬁ_a clasa, | administratie
| 2BIS-acces culoare - I - B B B o o
3. | Schita Cancelarie Consiliul de DA
B - B - administratic - - 1
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4. | Indicatii de utilizare a produselor de curitenie Cabinetele DA
- medicale [ . - -
11.  Cuprins
Coperta
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale .
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editici procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
i Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
Descrierea procedurii

Responsabilitédti si raspunderi in derularea activitétii

Anexe, Tnregistrari, arhivari



